
நகல் மனு (COPY APPLICATION) 

அனுப்புதல்: 

xxxx 

பெறுநர்: 

உயர்திரு கிராம நிர்வாக அலுவலர் அவர்கள், 

கிராம நிர்வாக அலுவலகம், 

துளார், பெந்துறற வட்டம், 

அரியலூர் மாவட்டம் - 621719. 

ப ொருள்: 

  வருவொய் நிலல ஆலை (RSO) 15, வருவொய் நிலல ஆலை (RSO) 173, மொவட்ட 

அலுவலக நலடப௃லற நூல் (DOM), மற்ர௃ம்  ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் 2023  ிொிவு 74, 

75, 76 & 77-ன் ஆகிய நலடப௃லறயில் உள்ள சட்டங்களுக்கு இந்திய அரசியலலமப்புச் 

சட்டப்  ிொிவுகள் 13(1), 14, 15, 16, 17, 18, 19(1)(அ), 20, 21 & 51A-ன் கீழ் கிரொம 

நிர்வொக அலுவலொின்  ைி மற்ர௃ம் இருப் ிடம் சொர்ந்த நி ந்தலை நில ஆவைங்கள் 

மற்ர௃ம் ப ொது ஆவைங்கள் சொன்றிட்ட நகல்கள் வழங்குவது பதொடர் ொக. 

 ொர்லவ: 

துளொர் வருவொய் கிரொம நிர்வொக அலுவலர் திரு.கொமததவன் அவர்களின்  ைி மற்ர௃ம் 

இருப் ிடம் சொர்ந்த ஆவைங்கள் ப ர௃வதற்கு, 

தமலும் தங்கள் அலுவலகத்தில் வருவொய் நிலல ஆலை (RSO) ஋ண்-173, தமிழ்நொடு 

அரசு (மொவட்ட) அலுவலக நலடப௃லற நூல் (DOM) மற்ர௃ம்  ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் 

2023 (BSA)-ன்  ிொிவுகள் 74, 75, 76, 77 ஆகியலவ நலடப௃லறயில் உள்ளது. 

இதன் அடிப் லடயில், வருவொய் நிலல ஆலை (RSO) ஋ண்-15-ன் கீழ் வழங்கப் ட்ட 

நி ந்தலை நிலம் (Condition Land) பதொடர் ொை ஆவைங்களின் சொன்றளிக்கப் ட்ட 

உண்லம நகல்கலள (Certified True Copies) வழங்கிடுமொர௃ தகட்டுக்பகொள்கிதறன். 

இவ்வொவைங்கள் ப ொது ஆவைங்கள் ஋ன் தொல்,  ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் 2023 

 ிொிவு 75-ன்  டி இவற்லற ஆய்வு பசய்யவும், RSO 173-ன் கீழ் உொிய சொன்றிட்ட 

நகல்கலளப் ப றவும் ஋ைக்குச் சட்டப்பூர்வ உொிலம உண்டு 

தகொரப் டும் ஆவைங்களின் விவரம்  : 

1.  தமிழ்நொடு கிரொம நிர்வொக அலுவலர்கள் சிறப்புப்  ைி விதிகள் (Rule 14) மற்ர௃ம் 

அரசொலை ஋ண்: 141 (வருவொய்த்துலற, நொள்: 21.01.1981)-ன்  டி, அரசுப் ப ொது 

ஊழியரொை திரு.கொமததவன் அவர்கள், துளொர் வருவொய் கிரொம ஋ல்லலயினுள்தளதய 

தங்கிப்  ைியொற்ற தவண்டிய கட்டொய சட்ட விதி உள்ளதொல், தொங்கள் துளொர் வருவொய் 

கிரொமத்தில் தற்த ொது தங்கியிருக்கும் வீட்டின் ப௃ழுலமயொை ப௃கவொி வி ரம் மற்ர௃ம் 

தங்களின் குடியிருப் ிடத்துடன் கூடிய GPS அலமவிடம் (GPSCoordinates) பதளிவுறத் 

பதொியும் வலகயிலொை பசல்ஃ ி (Selfie) புலகப் டத்தின் நகலிலை, RSO 173(13), DOM 

மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன் 

2. துளொர் வருவொய் கிரொமத்தில்  ைிபுொியும் கிரொம நிர்வொக அலுவலரொை தொங்கள் தற்த ொது 

வசித்து வரும் குடியிருப் ிடம் தங்களின் பசொந்த வீடு ஋ைில், அக்குடியிருப்பு துளொர் 



வருவொய் கிரொம ஋ல்லலக்குள்தளதய குடியிருப் ில் இருக்க   ிறப் ித்த உத்தரவு நகலிலை 

உர௃திபசய்யும் வலகயில், வீட்டின் ப௃கவொி விவரங்கள் மற்ர௃ம் அக்குடியிருப்பு பதொடர் ொை 

அறிக்லகச் சொன்றிலை, RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 77-ன் 

கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்  

3.  துளொர் வருவொய் கிரொமத்தில் தொங்கள் வசித்து வரும் குடியிருப் ிடம் வொடலக வீடு ஋ைில், 

அரசு தங்களுக்கு வழங்கும் வீட்டு வொடலகப் டி (Headquarters Residency Details) 

சலுலகயின் கீழ், அக்குடியிருப் ிற்குத் தொங்கள் பசலுத்திய மொத வொடலக ரசீது (Rent 

Receipt) அல்லது வொடலக ஒப் ந்தப்  த்திரத்தின் (Rental Agreement) நகலிலை, RSO 

173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து 

தரக்தகொருகிதறன்  

4.  துளொர் வருவொய் கிரொமத்தில் தொங்கள் வசித்து வரும் குடியிருப் ிடம் அரசொல் ஒதுக்கப் ட்ட 

கிரொம நிர்வொக அலுவலர் அரசு குடியிருப்பு ஋ைில், அக்குடியிருப்ல த் தங்களுக்கு ஒதுக்கீடு 

பசய்து தமலதிகொொிகளொல்  ிறப் ிக்கப் ட்ட அரசு ஒதுக்கீட்டு உத்தரவு நகல் (Allotment 

Order) மற்ர௃ம் அது பதொடர் ொை பசொந்தப்  ைமொ அல்லது அரசுப்  டியிலிருந்து 

ப றப் ட்டதொ ஋ன்ற அறிக்லகயிலை, RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 

75, 76, 77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்.  

5.  தமற்கண்ட ஆவைப்  திதவடு ப௃ழுக்தகொப்புப்  திதவடுகள் தொங்கள்  ரொமொிக்கும் 

அலுவலகத்தில் உலடந்து, சிலதந்து அல்லது அழிக்கப் ட்டிருந்தொல், அலவ குறித்துப் 

 ரொமொிக்கப் டும் அழித்தல்  திதவட்டின் (Destruction Register) நகலலயும், அது 

பதொடர் ொை விொிவொை அறிக்லகயிலையும் RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 

74, 75, 76, 77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்.  

6. தமற்கண்ட ஆவைப்  திதவடு ப௃ழுக்தகொப்பு ஆவைங்கள்  திதவடுகள் தசதமலடந்து 

அல்லது சிலதந்து  ரொமொிக்க ப௃டியொத நிலலயில் இருந்தொல், அவற்லறப் ப ற 

தமற்பகொள்ளப் ட்ட நடவடிக்லககள் குறித்த சீரலமப்பு நகல் Arrangements Copy), தநர்த்தி 

நகல் (Fair Copy)  திதவடு, அல்லது ஆவைங்கலள அழிப் தற்கொகப்  ரொமொிக்கப் டும் 

புத்தகங்கள், கைக்குகள் மற்ர௃ம்  ட்டியல்கள் அடங்கிய ஆவைக் தகொப்புகளின் 

சொன்றளிக்கப் ட்ட நகல்கலள RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 

77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்  

7. தமற்கண்ட ஆவைங்களின் ப௃ழுக்தகொப்புப் ஆவைங்கள்  திதவடுகள் தங்கள் 

அலுவலகத்தில் கொைொமல் த ொயிருந்தொல், அது குறித்துத் தங்களுக்கு ப௃ன்  ைிபுொிந்த 

ஊழியர்கதளொ அல்லது தங்களின்  ைிக்கொலத்திதலொ ஆய்வுக் குழு அதிகொொியொதலொ 

(Inspection Officer) தங்களொதலொ உயரதிகொொிகளுக்கு ஋ழுத்துப்பூர்வமொகதவொ 

வொய்பமொழியொகதவொ தகவல் அளிக்கப் ட்ட விவரங்கள், மற்ர௃ம் ஆவைங்கள் கொைொமல் 

த ொைது பதொடர் ொக ஋ல்லலக்குட் ட்ட கொவல் நிலலயத்தில் அளிக்கப் ட்ட புகொர் 

மனுவின் ரசீது (CSR) மற்ர௃ம் ப௃தல் தகவல் அறிக்லக (FIR)  திவு பசய்யப் ட்டிருப் ின் 

அதன் விவரங்கள் அடங்கிய அறிக்லகயின் சொன்றளிக்கப் ட்ட நகலிலை RSO 173(13), 



DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து 

தரக்தகொருகிதறன்.  

8. நொன் தமதல தகொொியுள்ள ஆவைங்களின் நகல்கள் மற்ர௃ம் அறிக்லககள் அலைத்தும் 

தங்களுலடய அலுவலகப்  ரொமொிப் ில் உள்ள ப ொது ஆவைங்கள் (Public Documents) 

பதொடர் ொைது மட்டுதம தவிர, இலவ ஋ந்தபவொரு ப௄ன்றொம் ந ொின் (Third Party) 

தைிப் ட்டத் தகவல்கதளொ அல்லது அறிக்லககதளொ அல்லது அந்தரங்கதமொ, அல்லது  

ரொனுவரகசியதமொ அல்ல ஋ன் லதத் தங்களுக்குத் பதளிவு டுத்தியுள்தளன், ஋ைதவ, இதில் 

ப௄ன்றொம் ந ர் தகவல் சொர்ந்த ஋ந்தவிதத் தலடயும் இல்லல, தகொரப் ட்ட 

சொன்றளிக்கப் ட்ட நகல்கலள RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 

77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்   

9. நொன் தகொொியுள்ள தகவல்கள், அறிக்லககள் மற்ர௃ம் நகல்  திவுத் தரவுகள் அலைத்தும் 

"இந்திய அரசியல் அலமப்புச் சட்டம் 1950"-ன் உர௃ப்பு (Article) 14 மற்ர௃ம் 21-ன் கீழ் 

஋ைக்கு வழங்கப் ட தவண்டிய அடிப் லட உொிலமகளொகும். இச்சட்டக் தகொட் ொடுகள் 

தங்கலளதயொ அல்லது தங்களது அரசு அலுவலகத்லததயொ கட்டுப் டுத்தொது / ப ொருந்தொது 

஋ைில், அதற்கொை சட்டப்பூர்வக் கொரைங்கள், அரசொலைகள் மற்ர௃ம் ஆதொரங்களின் 

சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்  

10. தங்கள் அலுவலகத்தில்  ரொமொித்துவரும் தமற்கண்ட அலைத்தும் அரசுப் ப ொது 

ஆவைங்கள் ஋ன் தொல், தங்களுலடய அலுவலகத்தில் நலடப௃லறயிலுள்ள வருவொய் 

நிலல ஆலை ஋ண் -173 மற்ர௃ம் மொவட்ட அலுவலக நலடப௃லற நூல் (DOM)-ன் சட்ட 

நலடப௃லறகள் தங்களுலடய அரசுத் துலற அலுவலகத்தில் நலடப௃லறயில் உள்ளது. 

஋ைதவ சொன்றிட்ட உண்லம நகல்கலள (Certified Copies) RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் 

BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 77-ன் கீழ் நகலிலை சொன்றளித்து தரக்தகொருகிதறன்   

11. RSO 173(13), DOM மற்ர௃ம் BSA 2023  ிொிவு 74, 75, 76, 77-ன் கீழ், அரசுப் ப ொது 

ஆவைங்களின் சொன்றளிக்கப் ட்ட நகல்கலள (Certified Copies) வழங்கத் தகுதியொைவர், 

இச்சட்டமொைது தங்கலளக் கட்டுப் டுத்தொது அல்லது ஋ைக்குப்  திலளிக்க தவண்டிய 

அவசியமில்லல ஋ைில்  அதற்கொை சட்டப்பூர்வக் கொரைப௃ம், விலக்களிக்கும் 

அரசொலைகள் மற்ர௃ம் ஆதொரங்களின் நகல்கள் அடங்கிய அறிக்லகயிலை சொன்றளித்து 

தரக்தகொருகிதறன்  

12. தமற் டி ஆவைக் தகொப்புகளின் சொன்றிடப் ட்ட உண்லம நகல்கலள (Certified True 

Copies) வருவொய் நிலல ஆலை (RSO) ஋ண்-173 மற்ர௃ம் மொவட்ட அலுவலக நலடப௃லற 

நூல் (DOM)-ன் கீழ் ப ர௃வதற்கு, G.O. Ms. No. 7540, Commercial Taxes and Religious 

Endowments (CT & RE) Department, dated 29.01.1996-ன்  டி நொன் பசலுத்த தவண்டிய 

கட்டை விவரங்கள் மற்ர௃ம் அதற்கொை பசலுத்துச் சீட்டு (E-Challan / Head of Account) 

விவரங்கலள ஋ைக்குத் தரக்தகொருகிதறன். 

13. அரசு மற்ர௃ம் அரசு சொர்ந்த அலுவலகங்களில்  ரொமொிக்கப் டும் ஆவைங்கள் அலைத்தும் 

 ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் 2023,  ிொிவு 74-ன் கீழ் "ப ொது ஆவைங்கள்" (Public 



Documents) ஆகும் ஋ன் தொல், தமற் டி ப ொது ஆவைங்கலள  ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் 

2023,  ிொிவு 75 மற்ர௃ம் 76-ன் கீழ் ஋வபரொருவரும்  ொர்லவயிடவும், உொிய கட்டைத்லதச் 

பசலுத்தி அவற்றின் சொன்றளிக்கப் ட்ட உண்லம நகல்கலளப் (Certified Copies) ப றவும் 

ப௃ழுச் சட்டப்பூர்வ கட்டொய உொிலம உண்டு. சட்டநலடப௃லறகளுக்கு இைங்க சொன்றளித்து 

தரக்தகொருகிதறன்  

14. இந்திய அரசியல் சொசைம் 1950" : 14, 15, 16, 17, 18, 19(1)(அ), 20, 21 & 51(A) (ஓ)-ன் கீழ் 

&  ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் 2023 '',  ிொிவு-74-ன் கீழ் ப ொது ஆவைங்கலள.  ிொிவு 76-ன் 

கீழ் ஒவ்பவொரு இந்திய குடிமகனும் ஆவைங்கலள  ொர்லவயிட்டு நகல் ப றலொம் ஋ன்ர௃ 

உள்ளது.  

15. நொட்டில் அப௃லில் உள்ள சட்டங்களில் ஒன்றொை " ொரதிய சொட்சியச் சட்டம் -2023" @ 

"இந்திய சொட்சிய சட்டம் 1872" ஆைது. தங்களுலடய அலுவலகத்தில் அப௃லில் உள்ளது, 

16. தமற் டி  தில்கள் & ஆவைங்கள் அலைத்தும், தமற் டி பதொடர்புலடய வழக்குகளில், 

சமர்ப் ிக்க தவண்டி அவசியமொக ததலவப் டுகிறது. ஆகதவ, அதன் ப ொருள் உைர்ந்து, 

தமற் டி விண்ைப் த்திற்குொிய  தில்கள் & ஆவைங்கலள, மனுதொரர் ஆகிய ஋ைக்கு 

அளித்திடுமொர௃ தகொருகிதறன். 

17. தமற்கண்ட ஆவைங்களுக்குொிய ஋ைது நகல் மனு கட்டைமொக நீதிமன்ற ப௃த்திலர 

வில்லல (Court Stamp / E-challan ப௄லமொக ரூ.5/-(ஐந்து) ஒட்டியுள்தளன். தமலும் ஋த்தலை 

நகல்கள் உள்ளை, மீதப௃ள்ள கட்டைம் ஋வ்வளவு மற்ர௃ம் ஋வ்வலகயில் பசலுத்துவது 

஋ன் து குறித்து ஋ழுத்துபூர்வ  திலறிலகயின் ப௄லம் பதொிவித்தொல், நகலுக்கொை 

கட்டைத்திலை பசலுத்திவிட தயொரொக உள்தளன். ஋ன் லதயும், தமற்கண்ட 

ஆவைங்களின் நகல் ஋ைது தரப்பு ஆவைங்களொக நீதிமன்றத்தில் தொக்கல் பசய்ய 

இருப் தொல் தங்களின் தமலொை  ொர்லவக்கு ஋ைக்கு சொன்றிட்டு நகல் வழங்க 

தகொருகிதறன். 

  (குறிப்பு) 

வ.நி.ஆ-173 (3): தகொொிய ஆவைம் கிலடக்கப்ப றவில்லல ஋ைில் சொன்றொக வழங்க 

தவண்டும். 

வ.நி.ஆ-173 (13): உண்லமயொை நகல் ஋ன்ர௃ சொன்றிட்டு வழங்க தவண்டும். 

வ.நி.ஆ-173 (18): வழங்கப் டும் நகல் சொியொகவும், பதளிவொகவும் இருப் லத உர௃தி பசய்ய 

தவண்டும். 

வ.நி.ஆ-173 (24): விண்ைப் ம் நகல்  திதவட்டில்  திவு பசய்யப் ட தவண்டும். 

இலைப்பு: 

1. Court Stamp / E-Challan ப௄லம் (ரூ.5/- ஒட்டியுள்தளன்). 

இடம்  : xxxxxxxxxx                                                             சுயசட்டத ொரொளி லகபயொப் ம் 

நொள்  : xxxxxxx 


